BAB V
KESIMPULAN DAN SARAN

Berdasarkan analisis dan uraian pada bab-bab sebelumnya yang telah
penulis lakukan, maka pada bab ini penulis akan mencoba membuat kesimpulan
dan memberikan beberapa saran diharapkan dapat diterima dan memberikan
manfaat bagi Universitas Islam Negeri (UIN) Raden Fatah Palembang pada

bagian Pusat Pengembangan Bisnis.

5.1 Kesimpulan
Adapun kesimpulan yang dapat penulis ambil berdasarkan uraian
pembahasan diatas yaitu:

1. Prosedur pemusnahan arsip yang dilakukan Pusat Pengembangan Bisnis
masih terbilang belum baik dikarnakan mereka melakukan pemusnahan
arsip apabila tempat penyimpanan arsip telah penuh.

2. Unit
PusatPengembanganBisnistidakmelakukanpemusnahanarsipdenganprosed
ur yang telahditetapkan, shinggamengakibatkanarsip yang
belumwaktunyadimusnahkantelahdimusnahkan

3. Tidakadanyapencatatan arsipberdasarkannilai guna ALFRED,

merekahanyamengelompokkansuratsesuaitanggalmasuksurattersebut.

5.2 Saran
Saran yang bias penulissampaikanmelihatdarikesimpulandiatasyaitu:
1. Lakukan pemindahan arsip dari arsip aktif, inaktif, sampai arsip yang
akan dimusnahkan.
2. Membuat jadwal retensi arsip untuk memisahkan antara arsip aktif dan
arsip inaktif, yang dapat dijadikan pedoman untuk pemusnahan arsip

3. Lakukan pemusnahan arsip sesuai prosedur yang telah ditentukan.
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