BAB V
KESIMPULAN DAN SARAN

5.1 Kesimpulan
Berdasarkan hasil uraian yang telah dijelaskan dan dari keseluruhan data
yang telah diolah, maka penulis dapat menarik kesimpulan sebagai berikut:

1. Sistem penyimpanan arsip pada bagian SDM PT Pos Indonesia (Persero)
Regional 111 Palembang menggunakan sistem gabungan yaitu sistem
penyimpanan geografis yang digunakan untuk pembagian lemari arsip dan
sistem nomor untuk penataan map bundel didalam lemari arsip, namun
dalam penggunan map bundel masih terjadi ketidakseragaman baik dalam
jenis, ukuran maupun warna.

2. Kendala dalam sistem penyimpanan arsip terjadi pada penataan map bundel
pada lemari arsip. Penataan map bundel masih kurang baik dimana map-
map tersebut ditata tidak sesuai dengan nomor urut map tersebut sehingga
membuat penemuan kembali arsip menghabiskan waktu lebih dari 1 menit.

5.2 Saran
Adapun saran yang dapat penulis berikan dalam pembuatan laporan akhir
ini adalah:

1. Sistem penyimpanan arsip sebaiknya unit SDM PT Pos Indonesia (Persero)
Regional Il Palembang menggunakan map bundel yang sejenis dengan
ketentuan map yang digunakan ialah map ordner dengan ukuran A4,
berwarna biru serta berbahan plastik.

2. Penataan map bundel pada bagian SDM PT Pos Indonesia (Persero)
Regional 111 Palembang sebaiknya lebih dioptimalkan dengan cara menata
kembali map bundel yang ada sesuai dengan urutan nomor dan selalu
melakukan pengecekkan rutin untuk memastikan bahwa map bundel yang

ada tetap tersusun dan tertata sesuai dengan nomornya dan berurutan.
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