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ABSTRACT 

   

The purpose of this research is to know the importance of financial archive 

storage system at PT Sumsel Media Grafika palembang. PT Sumsel Media 

Grafika Palembang is one of the largest print media companies in South Sumatra. 

Data collection techniques that the authors use are observations and interviews. In 

this study the authors used a qualitative method of analysis that is describing and 

using reference data from the book related to the issues discussed. PT Sumsel 

Media Grafika Palembang uses filing system archive number, but using the 

number system is still not effective in rediscovery of the archive. The number 

system is a storage system that is constructed using numeric or number codes. 

Based on research conducted by the authors can be concluded that for the archive 

storage system in the financial departement of PT Sumsel Media Grafika 

Palembang not only use the number system but also must be combined with the 

date system, so that it can assist in the re-invention of the archive quickly and 

precisely. 
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ABSTRAK 

  

Tujuan dari penelitian ini untuk mengetahui pentingnya sistem penyimpanan arsip 

dibagian keuangan pada PT Sumsel Media Grafika palembang. PT Sumsel Media 

Grafika Palembang merupakan salah satu perusahaan media cetak terbesar di 

Sumatera Selatan. Teknik pengumpulan data yang penulis gunakan adalah 

observasi dan wawancara. Dalam penelitian ini penulis menggunakan analisis 

metode kualitatif yaitu menguraikan dan menggunakan data-data referensi dari 

buku yang berhubungan dengan masalah yang dibahas. PT Sumsel Media Grafika 

Palembang menggunakan penyimpanan arsip sistem nomor, akan tetapi dengan 

menggunakan sistem nomor tersebut masih belum efektif dalam penemuan 

kembali arsip.Sistem nomor adalah sistem penyimpanan yang disusun dengan 

menggunakan kode angka atau nomor. Berdasarkan penelitian yang dilakukan 

penulis dapat disimpulkan bahwa untuk sistem penyimpanan arsip dibagian 

keuangan pada PT Sumsel Media Grafika Palembang tidak hanya menggunakan 

sistem nomor saja melainkan juga harus dikombinasikan dengan sistem tanggal 

sehingga dapat membantu dalam penemuan kembali arsip dengan cepat dan tepat. 

 

 

Kata kunci: Penyimpanan, arsip, keuangan 
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