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ABSTRAK

Judul Laporan Akhir ini adalah “Perancangan Sistem Kearsipan Elektronik
Dengan Menggunakan Microsoft Aceess 2010 di MAN 2 Palembang”. Tujuan
dari penelitian ini untuk merancang sistem kearsipan elektronik di MAN 2
Palembang. Metode pengumpulan data yang digunakan yaitu riset lapangan yang
berupa metode wawancara dan dokumentasi, serta studi kepustakaan. Analisis
data yang digunakan menggunkan metode kualitatif deskriptif dan perancangan
sistem kearsipan elektronik dengan menggunakan aplikasi Microsoft Access 2010.
Aplikasi ini memiliki keunggulan yaitu menyimpan dan mencari surat secara
terkomputerisasi. Dalam Laporan Akhir ini juga diusulkan penyimpanan dan
pencarian surat menggunakan Google Drive. Akan tetapi tidak berdasarkan
manajemen arsip seperti dengan menggunakan Microsoft Access 2010.
Kesimpulan dari penulisan Laporan Akhir ini yaitu dengan diterapkannya sistem
kearsipan elektronik dapat membantu dalam kegiatan penyimpanan dan pencarian
surat secara terkomputerisasi, sehingga dapat menghemat biaya, waktu dan tempat
penyimpanan arsip. Saran dari penulisan Laporan akhir ini yaitu agar MAN 2
Palembang dapat beralih dari sistem kearsipan manual menjadi sistem kearsipan
elektronik serta memberikan pelatihan kepada pengguna atau arsiparis mengenai
penggunaan aplikasi sistem kearsipan elektronik yang nanti akan digunakan.

Kata kunci: Sistem Kearsipan Elektronik, Microsoft Access 2010, MAN 2
Palembang



ABSTRACT

The title of this final report is "Electronic Filing System Design Using Microsoft
Aceess 2010 at MAN 2 Palembang”. The purpose of this study was to design an
electronic filing system at MAN 2 Palembang. The data collection method used is
field research in the form of interviews and documentation methods, as well as
literature study. Data analysis used descriptive qualitative methods and electronic
filing system design using Microsoft Access 2010. This application has the
advantage of storing and searching for letters computerized. In this Final Report,
it is also proposed to store and search mail using Google Drive. However, it is
not based on archive management such as using Microsoft Access 2010. The
conclusion of writing this Final Report is that the implementation of an electronic
archive system can assist in computerized mail storage and search activities, so
as to save costs, time and archive storage. Suggestions from writing this final
report are that MAN 2 Palembang can switch from a manual filing system to an
electronic filing system and provide training to users or archivists regarding the
use of electronic filing system applications that will later be used.

Keywords: Electronic Flling System, Microsoft Access 2010, MAN 2 Palembang
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