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ABSTRAK

Penulisan Laporan Akhir ini bertujuan untuk mengetahui bagaimanakah Sistem
Penyimpanan Arsip pada Bidang Pengendalian Pencemaran, Pengelolaan Sampah,
B3 dan LB3 di Dinas Lingkungan Hidup dan Pertanahan Provinsi Sumatera
Selatan. Penulis mendapatkan data melalui metode observasi, wawancara, dan
studi pustaka. Dari metode tersebut penulis dapat mengetahui bahwa sistem yang
digunakan pada Bidang Pengendalian Pencemaran, Pengelolaan Sampah, B3 dan
LB3 adalah menggunakan sistem kronologis dan subjek. Namun sistem tersebut
belum memberikan hasil yang maksimal dalam proses penemuan kembali arsip
dengan cepat dan tepat. Data yang penulis peroleh dari observasi, wawancara, dan
studi pustaka kemudian dianalisis dengan menggunakan metode analisis deskriptif.
Masalah yang ditimbulkan adalah kurang baiknya sistem penyimpanan arsip pada
bidang tersebut sehingga dalam penemuan kembali arsip menjadi lama. Sehingga
saran yang penulis berikan adalah mengganti dengan sistem nomor, karena
berdasarkan pedoman kearsipan di lingkungan Pemerintah Provinsi Sumatera
Selatan adalah menggunakan sistem nomor agar dalam penemuan kembali arsip
lebih efektif dan efisien serta mengikuti aturan yang berlaku.

Kata Kunci: Arsip, Sistem Penyimpanan Arsip.



ABSTRACT

The purpose of writing this Final Report is to find out how the Archive Storage
System in the Fields of Pollution Control, Waste Management, B3 and LB3 at the
Department of Environment and Land South Sumatra Province. The author obtains
data through observation, interviews, and literature studies. From this method, the
writer can find out that the system used in the Fields of Pollution Control, Waste
Management, B3 and LB3 is using a chronological system and subject system. But
the system has not provided maximum result in the process of recovering archive
quickly and precisely. The data that the author obtained from observations,
interviews and literature studies were then analyzed using descriptive analysis
methods. The problem that arises is the lack of good archive storage system in this
fields, so that the recovery of archives takes a long. So the suggestion that the
author give is to replace it with a number system, because based on archival
guidelines in the South Sumatra Provincial Government, it is better to use a number
system so that archive searches are more effective and efficient and follow
applicable rules.

Keywords: Archives, Archive Storage System.
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