
 

 
59 

BAB V 

KESIMPULAN DAN SARAN 

 

5.1 Kesimpulan 

Berdasarkan hasil pembahasan pada bab-bab sebelumnya penulis dapat 

menarik kesimpulan bahwa sistem penyimpanan arsip yang digunakan adalah 

sistem kombinasi antara sistem kronologis dan sistem subjek.  Penyusunan arsip 

pada bidang tersebut belum tertata dengan rapi, begitu juga dengan arsip yang 

disusun didalam map ordner, saat penemuan kembali memerlukan waktu yang 

cukup lama dan arsip rentan rusak karena sering membolak-balik arsip didalam map 

ordner tersebut.  Kemudian Peralatan dan perlengkapan yang digunakan dalam 

penyimpanan arsip yaitu, rak arsip, map ordner dan kertas label  Peralatan dan 

perlengkapan tersebut masih kurang memadai untuk menunjang kegiatan kearsipan 

pada bidang tersebut. 

 

5.2 Saran 

Saran yang dapat penulis berikan berdasarkan kesimpulan dan pembahasan 

pada bab-bab sebelumnya yaitu sistem penyimpanan arsip yang digunakan 

seharusnya adalah sistem nomor, hal itu berdasarkan Peraturan Gubernur Nomor 

19 Tahun 2020 tentang Pedoman sistem klasifikasi keamanan dan akses arsip 

dinamis di lingkungan Pemerintah Provinsi Sumatera Selatan, sehingga setiap 

instansi yang berada di lingkungan Pemerintah Provinsi Sumatera Selatan harus 

mengikuti pedoman yang berlaku.  Kemudian Menambah peralatan dan 

perlengkapan kearsipan, seperti filing cabinet, kartu indeks, laci kartu indeks, guide, 

rak sortir, kartu tunjuk silang, kartu pinjam arsip dan lain-lain. 

 


