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MOTTO: 

 

“Dan Bahwasanya Seorang Manusia Tiada Memperoleh Selain 

Apa Yang Telah Diusahakannya.” 

(Q.S. Al-Najm (53) Ayat 39) 

 

 

“Jangan Terlalu Memaksakan Diri untuk Selalu Menjadi 

Pemenang.  Tetapi, Cobalah Untuk Merasakan Kekalahan Agar 

Mampu Menjadi Pemenang Sejati. Karena Kalah Bukan Berarti Gagal 

Melainkan Keberhasilan yang Tertunda.” 

(Penulis) 
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ABSTRAK 

 

 

Perkembangan ilmu dan teknologi yang sangat pesat dewasa ini, membawa 

pengaruh terhadap seluruh kegiatan yang dilakukan oleh organisasi dan 

memerlukan catatan berupa arsip. Arsip merupakan pusat ingatan bagi setiap 

kegiatan dalam suatu organisasi. BPKP adalah sebuah lembaga pemerintah Non 

Departemen yang beralamat di Jalan Bank Raya No. 2 Demang Lebar Daun 

Palembang. Judul dari laporan akhir ini adalah merancang sistem kearsipan 

elektronik pada Bagian Kepegawaian. Tujuan dari pembuatan laporan akhir ini 

adalah untuk mengetahui bagaimana merancang sistem kearsipan elektronik pada 

Bagian Kepegawaian. Untuk mendapatkan informasi yang akurat, penulis 

menggunakan beberapa metode diantaranya riset lapangan yang meliputi 

observasi dan wawancara serta riset pustaka. Berdasarkan data yang penulis 

dapatkan, sistem kearsipan pada Bagian Kepegawaian masih menggunakan sistem 

penyimpanan manual serta kurangnya perlengkapan dan peralatan. Sehingga dapat 

ditarik kesimpulan yaitu belum adanya sistem kearsipan elektronik. Untuk 

menyelesaikan masalah ini, beberapa saran penulis berikan untuk sistem kearsipan 

pada bagian kepegawaian dengan memperbaiki sistem penyimpanan 

menggunakan sistem kearsipan elektronik yaitu Canofile For Windows. 

 

Keyword: Merancang Sistem Kearsipan Elektronik 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ABSTRACT 

 

The development of science and technology very rapidly today, had an impact on 

all activities undertaken by the organization and require the records in the form of 

archives. Archive is the central memory for each activity within an organization. 

BPKP is a goverment institute non-department and this address at Jalan Bank 

Raya No. 2 Demang Lebar Daun Palembang. The title of this final report is design 

an electronic filing system in administration division. The purpose of this final 

report is how to design an electronic filing system in administration division. In 

order to get accurate information, the writer uses several methods including field 

research such as observations and interviews and also library research. Based on 

the data that the writer get, archival systems in the administration division are still 

using manual filing system and have less an archive tools. So, it can be concluded 

is not ready an electronic filing system in administration division. To resolve this 

problem, the writer give some suggestions for archive filing system in 

administration division with repair filing system  by using elctronic filing system, 

Canofile For Windows. 

 

Keywords: Designing Electronic Filing System 
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