
 

BAB V 

KESIMPULAN DAN SARAN 

 

Pada bab ini penulis akan menyimpulkan hasil pembahasan tentang 

merancang sistem kearsipan elektronik pada Bagian Kepegawaian BPKP 

Perwakilan Provinsi Sumatera Selatan dan memberikan masukan dibidang 

kearsipan adalah sebagai berikut: 

 

5.1 Kesimpulan 

Berdasarkan hasil pembahasan yang telah penulis uraikan pada 

bab-bab sebelumnya, maka dapat disimpulkan bahwa kendala-kendala 

yang dihadapi dalam mengarsipkan surat antara lain: 

1. Sistem penyimpanan arsip yang ada pada bagian Kepegawaian belum 

baik karena sistem kearsipannya masih manual 

2. Kurangnya peralatan dan perlengkapan yang digunakan seperti tidak 

adanya guide atau tanda batas. Hal ini berdampak pada saat penemuan 

arsip yang membutuhkan waktu relatif lama. 

 

5.2 Saran 

Berdasarkan hasil pembahasan pada bab-bab sebelumnya dan juga 

kesimpulan yang sudah dikemukakan, maka saran dari penulis adalah: 

1. Sebaiknya sistem kronologis diberi tanda batas atau guide berupa tiga 

bulan dalam satu ordner sehingga surat yang masuk tidak selalu 

bertumpuk dalam satu tahun 

2. Sebaiknya sistem penyimpanan dilakukan secara elektronik, seperti 

menggunakan Canofile For Windows. Canofile for Windows 

merupakan salah satu program komputer dari produk Canon yang 

berfungsi untuk menyimpan dokumen secara elektronik, memudahkan 

dan mempercepat pencarian dokumen. 

 


