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ABSTRACT 

 

This Final Report is arranged to fulfill one of requirements to finish the study of 

Diploma III at Business Administration Department, Business Administration 

Study Program, Sriwijaya State of Polytechnic.  The title of this final report is “The 

Procurement Procedures of Office Equipment at PT Kereta Api Indonesia 

(Persero) Divisi Regional III Palembang” which aims to find out how the 

procurement procedures of office equipment and what obstacles arise, and to 

provide solutions to problems about the procurement procedures of office 

equipment at PT Kereta Api Indonesia (Persero) Divisi Regional III Palembang”.  

This final report is written through a technic of data collection such as interview 

and documentation and library research which related to the procurement and office 

equipment.  The conclusions that gets is that the procurement procedures of office 

equipment at PT Kereta Api Indonesia (Persero) Divisi Regional III Palembang has 

been in accordance with the reference to the theory and presidential regulations 

regarding the procurement of goods/service.  Suggest for this finas report is that the 

company can request for an offer letter and make a procurement faster than the 

leader’s schedule. 

 

Key Words:  The Procurement Office Equipment 
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ABSTRAK 

 

Laporan Akhir ini disusun untuk memenuhi salah satu syarat menyelesaikan 

Pendidikan Diploma III pada Jurusan Administrasi Bisnis Program Studi 

Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Sriwijaya.  Laporan Akhir ini berjudul 

“Prosedur Pengadaan Peralatan Kantor pada PT Kereta Api Indonesia 

(Persero) Divisi Regional III Palembang” yang bertujuan untuk mengetahui 

bagaimana Prosedur Pengadaan Peralatan Kantor dan hambatan apa saja yang 

muncul, serta untuk memberikan solusi dari permasalahan mengenai Prosedur 

Pengadaan Peralatan Kantor pada PT Kereta Api Indonesia (Persero) Divisi 

Regional III Palembang.  Laporan ini ditulis dengan menggunakan teknik 

pengumpulan data yaitu wawancara dan dokumentasi serta riset kepustakaan yang 

berhubungan dengan pengadaan dan peralatan kantor.  Kesimpulan yang 

didapatkan adalah bahwa prosedur pengadaan peralatan kantor pada PT Kereta Api 

Indonesia (Persero) Divisi Regional III Palembang telah sesuai dengan merujuk 

pada teori dan Peraturan Presiden mengenai Pengadaan Barang/Jasa.  Saran yang 

diberikan penulis adalah perusahaan dapat meminta surat Permintaann Penawaran 

dan melakukan pengadaan lebih cepat dari jadwal pimpinan. 

 

 

Kata Kunci:  Pengadaan Peralatan Kantor 
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