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ABSTRAK 

 

Laporan Akhir ini disusun untuk memenuhi salah satu syarat menyelesaikan 

pendidikan diploma III pada Jurusan Administrasi Bisnis Program Studi 

Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Sriwijaya. Laporan Akhir ini berjudul 

“Rancangan Sistem Kearsipan Elektronik Menggunakan Aplikasi       

Canofile for Windows pada Tata Usaha SMA Negeri 1 Pajar Bulan 

Kabupaten Lahat”. Tujuan dari Laporan Akhir ini adalah untuk merancang 

sebuah sistem kearsipan elektronik menggunakan aplikasi Canofile for Windows 

pada SMA Negeri 1 Pajar Bulan. Jenis dan sumber data yang digunakan adalah 

data primer yaitu dengan melakukan pengamatan, wawancara dan dokumentasi. 

Analisa data menggunakan metode analisis kualitatif berupa merancang sistem 

kearsipan elektronik menggunakan aplikasi Canofile for Windows pada          

SMA Negeri 1 Pajar Bulan. Hasil penelitian menunjukkan bahwa sistem 

kearsipan pada SMA Negeri 1 Pajar Bulan masih lemah dalam penataan dan 

pengelolaan arsip yang membuat suatu arsip dapat mengalami kerusakan dan 

kehilangan. Dengan dibuatnya suatu rancangan sistem kearsipan elektronik 

menggunakan aplikasi Canofile for Windows dapat membuat pengelolaan dan 

penyimpanan arsip berjalan dengan lebih baik. Saran penulis bagi SMA Negeri 1 

Pajar Bulan berkaitan dengan sistem kearsipan agar meningkatkan kesadaran 

terhadap arsip mengingat arsip memiliki nilai guna yang tinggi bagi instansi 

penciptanya serta mulai menerapkan sistem kearsipan elektonik dalam hal ini 

dengan menggunakan aplikasi Canofile for Windows, karena dapat meningkatkan 

efektifitas dan efisiensi pengelolaan arsip. 

 

Kata Kunci:  Sistem Kearsipan Elektronik, Canofile for Windows 
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ABSTRACT 

 

This final report arranged to fulfill one of the requirements for completing Third 

Diploma of Business Administration Major in State Polytechnic of Sriwijaya.  

This final report entitled about “Electronic Archive System Design by         

Using Canofile for Windows Application in Business Government of      

Senior High School Number One Pajar Bulan Lahat Distric”. The aim of this 

final report to design electronic Archive System by using Canofile for Windows 

Application in business government of Senior High School Number 1 Pajar Bulan 

Lahat disctric.  Data types and sources are used is primer data by observation, 

interview and documentation.  Data analysis using qualitative analysis methods by 

designing Electronic Archive System Design by used Canofile for Windows 

Application in Business Government of Senior High School Number One Pajar 

Bulan Lahat Distric. The result was obtained that Senior High School Number 1 

Pajar Bulan’s archive system is still weak in setup and management of archives 

that make archives damaged and missing.  With Electronic Archive System 

Design by used Canofile for Windows Application could manage good archival 

storage.  Author's suggestion for Senior High School Number 1 Pajar Bulan about 

archive storage that could increase archive awareness for remain the value of 

archive for institution to start using electronic archive system by using Canofile 

for Windows that increase effectiveness and efficiency archive storage. 

 

Key words:  Electronic Archive System, Canofile for Windows 
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