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ABSTRAK

Judul dari laporan akhir ini adalah “Sistem Penyimpanan Arsip pada Kelurahan
Bukit Baru Palembang”. Tujuan penulisan laporan akhir ini adalah mengetahui
Sistem yang digunakan pada Kelurahan Bukit Baru Palembang. Penelitian ini
dilakukan dengan metode observasi, wawancara dan riset kepustakaan. Penulis
mendapatkan informasi bahwa Kelurahan Bukit Baru Palembang dalam sistem
penyimpanan arsip kelurahan bukit baru Palembang menggunakan sistem subjek.
Hasilnya dalam pencarian surat membutuhkan waktu yang cukup lama.
Kesimpulan dari penulis dari laporan ini adalah dengan menambahkan sistem lain
sehingga lebih cepat dalam pencarian kembali surat.

Kata kunci : Sistem Kearsipan, Penyimpanan
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ABSTRACT

The title of this final report is “Archive Storage system in Bukit Baru Palembang
Village”. This final report was made with the aim to find out the system that
used in Bukit Baru District of Palembang. The methods for dat collection that
author used were interview and observation. The information that author gets is
the archive storage system in kelurahan using subject system. The result is in
searching for letters it takes a lot of time. The conclusion of this report is to add
another system so that it will be faster in retrieving letters.

Keywords: Filling System,Storage
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