BAB V
KESIMPULAN DAN SARAN

Berdasarkan identifikasi dari permasalahan yang ada serta inforamasi yang
didapatkan oleh penulis berkaitan dengan penyimpanan arsip di Kelurahan Bukit
Baru Palembang. Maka penulis dapat menarik kesimpulan dan memberikan saran
yang dapat berguna bagi Kelurahan guna memperbaiki cara ataupun proses
penyimpanan arsip yang lebih baik lagi untuk kedepannya dengan standard an
ilmu pengetahuan tentang kearsipan yang sudah ada demi untuk mencapai tujuan
kelurahan

5.1 Kesimpulan

Sistem yang digunakan pada Kelurahan Bukit Baru Palembang masih
kurang baik, karena Kelurahan Bukit Baru Palembng hanya menggunakan
sistem subjek saja sehingga pada saat pencarian suratnya membutuhkan waktu
2(dua) s/d 5(lima) menit, hal ini terjadi karena sistem penyimpanan subjek
saja serta tidak adanya kartu indeks, dan surat tersebut tidak diberi kode

sebelum disimpan di map odner.

5.2 Saran

Kelurahan Bukit Baru Palembang sebaiknya tidak menggunakan sistem
subjek saja, melainkan juga harus dikombinasikan dengan sistem
penyimpanan kronologi sehingga surat-surat tersebut tidak hanya disimpan
dengan subjek atau perihal nya saja melainkan dapat juga disimpan dengan
mengurutkan sesuai dengan urutan bulan awal dari surat tersebut. Selain itu,
saat penyimpanan sebaiknya menambahkan kartu indeks, dan diberi kode pada

ujung surat tersebut.
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