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ABSTRAK 

 

  Laporan Akhir ini membahas tentang “Pemeliharaan Mesin-mesin Kantor 

dalam Menunjang Kelancaran Aktivitas Kerja Pegawai Bappeda dan Litbang 

Kabupaten Banyuasin”. Tujuan dari laporan akhir ini adalah untuk mengetahui 

apakah pemeliharaan mesin kantor yang dilakukan oleh Bappeda dan Litbang 

Kabupaten Banyuasin sudah optimal dalam menunjang kelancaran aktivitas para 

pegawainya. Jenis data yang dikumpulkan dalam penulisan laporan ini yaitu data 

primer dan data sekunder, data primer berupa kuesioner yang diolah oleh penulis 

dan data sekunder yang diperoleh penulis dari instansi. Berdasarkan hasil dari 

pengolahan data primer dan analisis yang dilakukan penulis menunjukkan bahwa 

pemeliharaan mesin kantor yang dilakukan oleh Bappeda dan Litbang Kabupaten 

Banyuasin belum optimal, hal ini dikarenakan instansi belum melakukan 

pemeliharaan pencegahan dan hanya melakukan perbaikan terhadap mesin kantor 

yang mengalami kerusakan. Oleh karena itu seharusnya instansi dapat 

mengoptimalkan pemeliharaan mesin kantor dengan melakukan pemeliharaan 

yang bersifat pencegahan. Pemeliharaan pencegahan dapat dilakukan dengan 

pemeliharaan rutin dan pemeliharaan secara berkala.  Hal ini dilakukan supaya 

kerusakan pada mesin kantor dapat terdeteksi secara dini dan tidak menimbulkan 

kerusakan yang lebih parah, sehingga kerusakan yang terjadi pada mesin kantor 

relatif dapat dikurangi. Semakin baik pemeliharaan mesin kantor yang dilakukan 

oleh instansi, maka aktivitas kerja akan berjalan dengan lancar. 

 

Kata kunci: Pemeliharaan Mesin Kantor, Aktivitas Kerja 
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ABSTRACT 

 

The Final Report discusses about “The Maintenance of Office Machine for 

Support Employees Work Activities at Bappeda and Litbang Kabupaten 

Banyuasin”. The purpose of this final report is to find out whether office machine 

maintenance carried out by the agency has been optimal in supporting the work 

activities of its employees. The type of data collected and used in writing this 

report are primary data and secondary data, primary data in the form of a 

questionnaire that is processed by the writer and secondary data obtained by the 

writer from the agency. Based on the results of processing the primary data and 

the analysis by the writer shown is that office machine maintenance carried out by 

Bappeda and Litbang Kabupaten Banyuasin has not been optimal, this was 

because the agency had not carried out preventive maintenance and only made 

repairs to damaged office machines. Therefore, agencies should be able to 

optimize office machine maintenance by conducting preventative maintenance. 

Preventive maintenance can be done with routine and periodic maintenance. This 

case do for damage to the office machine can be detected early and no more 

severe damage, so that damage to the office machine can be reduced. The better 

the office machine maintenance is carried out by agencies, the work activities will 

run smoothly. 
 

Keywords:  Office Machine Maintenance, Work Activities 
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