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ABSTRAK 

 

Judul penelitian ini adalah “Rancangan Sistem Kearsipan Elektronik Menggunakan 

Miicrosoft Access 2016 Pada Kantor Bupati Penukal Abab Lematang Ilir”.  Tujuan dari 

penelitian adalah untuk merancang aplikasi kearsipan elektronik surat masuk dan surat 

keluar dengan menggunakan software Microsoft Access 2016.  Teknik pengumpulan 

data ini yaitu dengan melakukan riset lapangan secara lansung seperti melakukan 

pengamatan dan wawancara lansung terhadap sistem kearsipan yang ada di Kantor 

Bupati Penukal Abab Lematang Ilir Bagian Umum dan Perlengkapan.  Berdasarkan 

hasil pengamatan dan wawancara bahwa Kantor Bupati Penukal Abab Lematang Ilir 

Bagian Umum dan Perlengkapan ini masih menggunakan sistem kearsipan manual,  

dan arsip-arsip yang ada disusun berdasarkan kronologis atau tanggal pada surat.  

Adapun permasalahan yang dihadapi adalah sulitnya menemukan arsip yang 

dibutuhkan serta peminjaman arsip tanpa konfirmasi dan kerusakan yang terjadi pada 

arsip-arsip sebelumnya.  Berdasarkan permasalahan tersebut penulis merancang 

aplikasi kearsipan elektronik dengan menggunakan Microsoft Access 2016 agar 

permasalahan dapat segera teratasi.  Aplikasi sistem kearsipan elektronik dapat 

membuat pekerjaan pegawai Kantor Bupati Penukal Abab Lematang Ilir Bagian 

Umum dan Perlengkapan  lebih efektif dan efisien sehingga tidak terjadi penumpukan 

kembali, arsip, mudah dalam penemuan kembali arsip yang dibutuhkan dan 

mengurangi resiko kehilangan arsip. 

 

Kata Kunci:  Kearsipan Elektronik, Microsoft Access 2016 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ABSTRACT 

 

The title of this research is "Electronic Archive System Design Using Microsoft Access 

2016 at the Office of the Regent of Penukal Abab Lematang Ilir". The purpose of this 

research is to design an electronic archiving application for incoming and outgoing 

letters using Microsoft Access 2016 software. This data collection technique is by 

conducting direct field research such as conducting direct observations and interviews 

with the archive system in the Office of the Regent of Penukal Abab Lematang Ilir. 

General and Equipment Section. Based on observations and interviews that the Office 

of the Regent of Penukal Abab Lematang Ilir, the General and Equipment Section, still 

uses a manual filing system, and the existing archives are arranged chronologically or 

by date on the letter. The problems faced are the difficulty of finding the required 

archives and borrowing archives without confirmation and the damage that occurred 

to previous archives. Based on these problems, the author designed an electronic 

archive application using Microsoft Access 2016 so that the problem can be resolved 

immediately. The application of an electronic filing system can make the work of the 

Office of the Regent of Penukal Abab Lematang Ilir General and Equipment more 

effective and efficient so that there is no re-accumulation, archives, easy retrieval of 

the required archives and reduce the risk of losing records. 
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