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BAB V 

KESIMPULAN DAN SARAN 

 

        Dari hasil pembahasan yang diperoleh dari uaraian yang telah dijelaskan pada 

bab sebelumnya, maka dapat diambil kesimpulan dan saran sebagai berikut: 

 

5.1 Kesimpulan 

        Berdasarkan hasil uraian dan penjelasan yang telah penulis dapat dari 

seluruh data yang diolah, maka penulis dapat menarik kesimpulan sebagai 

berikut: 

1. Sistem Kearsipan pada PT Bank Sumsel Babel Cabang Sekayu dengan 

menggunakan sistem desentralisasi. Kearsipan pada unit umum PT Bank 

Sumsel Babel Cabang Sekayu dengan menggunakan sistem penyimpanan 

arsip dengan sistem subjek berkode dan sistem tanggal. Dalam sistem 

penataan arsip terdapat map ordner atau box arsip yang terdapat 2 atau 3 

tahun kelompok surat. 

2. Dalam sistem penyimpanan yang dilakukan unit umum mengalami 

beberapa hambatan, karena tidak diterapkannya daftar klasifikasi, kartu 

indeks, serta arsip yang disimpan kedalam map ordner dan box arsip tidak 

dilengkapi dengan pemisah (guide) antara arsip yang satu dengan yang lain. 

Sehingga dalam penemuan kembali memerlukan waktu yang cukup lama 

yaitu 5-10 menit.  
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5.2 Saran 

        Adapun saran yang dapat dijadikan masukan dari penulis untuk mengelola 

kearsipan pada PT Bank Sumsel Babel Cabang Sekayu adalah sebagai berikut: 

1. Penyimpanan kearsipan dengan sistem subjek berkode dan sistem tanggal 

yang telah digunakan di bagian unit umum PT Bank Sumsel Babel Cabang 

Sekayu sebaiknya diperbaiki sistem penyimpanan arsip terutama dalam 

sistem penataan arsip yang terdapat 2 atau 3 tahun arsip dalam map ordner 

atau box arsip. 

2. Dibagian unit umum sistem penyimpanan arsip sebaiknya menggunkan 

perlengkapan yang mendukung yaitu daftar klasifikasi, kartu indeks, dan 

pemisah (guide) guna agar dalam penemuan kembali dapat lebih efektif dan 

efisien dalam segi waktu penemuan. 

 


