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ABSTRAK 

Sistem informasi kearsipan memiliki peran yang sangat penting terhadap   

kemajuan organisasi seperti di Kantor PT Bank Sumsel Babel merupakan kantor 

yang memiliki beberapa gudang penyimpanan arsip  yang belum ditata dan diatur, 

sehingga mengakibatkan sulitnya proses penemuan kembali arsip. 

Dalam penelitian ini penulis  dilihat bahwa petugas arsip kesulitan dalam 

menemukan arsip-arsip lama setelah dilakukan analisis ternyata memadukan 

teknologi informasi dalam menyampaikan secara elektronik jauh lebih 

memberikan kemudahan dalam mendapatkan informasi. 

Hasil dari penelitian penulis ini dirancang untuk membantu petugas arsip 

kemudahan dalam mengakses data dari lokasi penyimpanan arsip yang berjauhan. 

Sistem yang akan dihasilkan adalah sistem informasi kearsipan elektronik pada 

Kantor PT Kantor Bank SUMSEL Babel menggunakan metode sekuensial 

berindeks. 

 

Kata kunci : Penataan Arsip pada Kantor PT Bank Sumsel Babel Kota 

Prabumulih. 
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